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Sistema de Presentacion Electronic a de Informes Financieros vy
Formularios

MANUAL DEL USUARIO °

" Este Manual es una guia general para asistir al declarante durante el proceso de la
presentacion electrénica. El Reglamento para la Presentacion Electronica del Informe Financiero
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y la Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, constituyen la normativa vinculante respecto al sistema de
presentacion electrénica y los informes financieros. Este Manual puede ser revisado cuando la
Oficina asi lo estime pertinente.



Politica sobre no discrimen por razén de género

La Constitucidn y las Leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico prohiben el
discrimen por razén de género. La Oficina de Etica Gubernamental de Puerto
Rico reafirma esta politica en su nuevo Manual para el procedimiento de
Auditoria de los Informes Financieros Presentados ante la Oficina de Etica
Gubernamental.

Por tanto, en este Manual debera entenderse que:

* El nombre de cada puesto se refiere a ambos géneros, y

* Cuando una mujer ocupe un puesto, el titulo del mismo se utilizara
en el género femenino.

* Quiere esto decir, que todo término utilizado para referirse a una

persona o puesto, alude a ambos géneros.
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Sugerencias generales sobre como utilizar el sistema

A continuacion se proveen algunas sugerencias pertinentes al proceso de
cumplimentar y presentar un informe financiero mediante el Sistema de
Presentacion Electrénica (PEIF).

1 Este Manual provee instrucciones generales sobre el Sistema de
Presentacion Electronica con la intencion de facilitar el uso del mismo por
parte de los usuarios y estd sujeto a ser modificado en cualquier
momento. El Reglamento para la Presentacion Electronica del Informe
Financiero (PEIF), el Reglamento sobre Presentacion de Informes
Financieros y la Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre Asociado de
Puerto Rica constituyen la normativa vinculante respecto al Sistema de
PresentacionElectrénica y los informes financieros.

1 Al acceder al sistema por primera vez, ser4 necesario esperar porque el
mismo remita instrucciones especificas via correo electronico.

1 Para determinar cual informe debe presentar, puede referirse al Apéndice
Explicativo o al Articulo 4.2 de la Ley de Etica Gubernamental.

1 EI usuario debe guardar 0 Agrabar o C
entrada al sistema para evitar que la misma se pierda. Por razones de
seguridad, si el sistema detecta inactividad por mas de 15 minutos, cierra
la sesién automaticamente. Cualquier informacion que no haya sido
grabada se perdera.

1 Es posible acceder directamente a una paginaoprimiendo el boton de la
secciénen el menu principal, ubicado en la parte superior de la pantalla.

1 EIPEIFno permite la presentacion del informe financiero hasta que no se
complete la informacion esencial (campos o informacién requerida). Si se
intenta presentar un informe incompleto, el sistema le indicard o
presentara una lista de errores o campos requeridos omitidos, los cuales
deben completarse antes de presentar su informe. En cada seccion, los
campos o informacion requerida se identificaran con un asterisco (*) rojo.
Esto aparecera enlas seccionesde Validar y Continuar.

9 Si desea haer algin comentario en relacion a la informacién presentada
en alguna de las secciones debe incluirlo en la parte provista para
comentario identificada en cada secciono en la Seccbn 15.

1 Si desea someter algun documento (como anejo del Informe), debe
hacerlo de forma electronica (siguiendo las instrucciones que se incluyen).

1 Si es necesario modificar un informe presentado, el sistema provee para
enmendarlo (siguiendo las instrucciones que se incluyen).

1 En las Secciones 214 se proveera espacio para que, de ser necesario,
afada comentarios o documentos siguiendo las instrucciones provistas.

1 Losinformes pueden imprimirse luego de recibirlos en su cuenta de correo
electronico. Para acceder el documento, debe ingresar los ultimos cuatro
(4) digitos de su seguro social, pues el mismo esta protegido por razones
de seguridad y confidencialidad.
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Acceso al Sistema

El sistema se accede a través de un enlace de la pagina actual de la Oficina de
Etica Gubernamental (OEQ en la direccion http://www.eticapr.com/ , bajo la

seccion de MAcceder al

Sistema de Presentacion Electronica de

Financieros y Formulariosd. Es posible que tenga que desplazase hacia abajo
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Una vez el usuario accede el enlace, el sistema presenta la panalla principal del
Sistema de Presentacion Electronica de Informes Financieros. La gréafica a
continuacion muestra un ejemplo de la pantalla principal.

3 Oficina de
de

SisTama ne PresenTacION ELECTRONICA DE INFORMES FinanciERDs

Ayuda OEG

Sistema de Presentacion Electronica

ADVERTENCIA: El acceso a este sistema ests restringido a los servidores piblicos mencionados en la Ley de Etica Gubemamental del Gobierno de Puerto
Rico en su Ariculo 5.1 (a). El uso de este sisterna por cualquier persona no autorizada estd penalizado por la ley

Bienvenidos al sistema de presentacion electronica. Este sistema estd disponible para

‘;?Tréslsﬁggar Ios siguientes informes y formularios de una farma facll y segura a través del Acceso al Sistema
X ¥ Entrar el codigo de ususno v la contrasefiz escogidas

» Formulario de solvencia econdmica para candidatos cerfificados por la Comisian por usted al momento de registrarse

Estatal de Elecciones a puestos electivos en 1as elecciones generales
« Formulario de solvencia economica vy ausencia de conflictos para nominados del Usuario:

Gobernador, .
« Informe financiero de la Asociacion de Empleados del Gobierno de Puerto Rico Contraseiia:

[AEGPR).

+ Informe financiero de las Ramas Ejecutiva y Legislativa.
Si usted est obligado a presentar uno de estos Informes o Formularios segun |a Ley de
Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011 (Ley 1-2011) y ya tiene cuenta creada en el o jNortDn
et Adobe

sistema, proceda a utilizar el recuadro a su derecha de acceso al sistema. Si esta accediendo Reader-
por primera vez, debe proceder 2 registrarse acui

Symantee

. . : About SSL Cerificates
Si ya se ha registrado y olvidd su contraseia, utilizando su usuario, haga clic aoui. para
solicitar su contrasefia, |a cual sera enviada automaticamente al corren electronico gue usted
proporciond al momento de registrarse -

De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar al Area de Sistemas de la OEG al
787-999-0246 Exts. 2432, 2433, 2434, 2435 v 2436

De terer alguna duda relacionada a la presentacidn de los Informes Financisros, favor de
comunicarse al Area de Auditaria de Informes Financieros al 767-930-0245 Exts. 2203, 2204, 2205,
2206, 2207, 2208 o al correo electrinico

aaifit@eticagubemarmental com

*Hora oficial: Oct 30, 2014 11:30 PM*
Para més informacién o ayuda sobre cémo completar este formulario, puede comunicarse can el drea de Suditoria de Informes Financieros
de la OEG al (787) 999-0246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2208, Para asistencia técnica puede comunicarse al (787) 999-0246, extensiones 2432, 2433, 2434, 2435 y 2436

PEIF ‘ersion 2012.2
32

Nota: Los campos o informacion solicitada marcada con asterisco rojo (*) son
requeridos por lo que el sistema, sélo le permitird continuar cuando los haya
cumplimentado. Hasta tanto no provea la informacion requerida, el sistema no
validara ni le permitira proceder.

Si usted esta obligado a presentar uno de estos Informes o Formularios segun la
Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011 (Ley 12012) y ya tiene
cuenta creada en el sistema, proceda a utilizar el recuadro a la derecha (Acceso
al Sistema). Si esta accediendo por primera vez, debe proceder a registrarse
aqui. Una vez seleccione laopcién de registrarse, el sistema presentara la
pantalla de Registro de Nuevo Usuario
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El sistema abrird una pantalla similar a la siguiente:

| Registro de Usuario - Google Cheoee = [o|=] = |
& hitps: /freif oeg.gobierno.pr/OEGPEIF fregister aspx

Registro de nuevo usuario a presentar Informes Financieros o Formularios

Es requerido completar todos los campos de esta pantalla para poder crear su cuenta de usuario en el sistema.

Luego de oprimir el botdn de crear usuario, el sistema le confirmard si lo ha realizado exitosamente y le emviard un e-mail con

instrucciones especiales para poder entrar al sistema por primera vez. Asegldrese que su direccidn de e-mail esté correcta y que pueda
acceder y recibir e-mails.

Usuario: |min. & caracteres Direccion residancial
Contraseiia: [min. 7 caracteres) Linea 1:
Confirme su Linea 2:
contraseiia: Ciudad:
E-mail: Estado o Pais:
Confirme ﬁlua:zl Cédigo postal:
¢ Esta usted obligado a presentar informes antes del aiio Su direccion postal es igual a la residencial? ' Si ' Mo
20137 50 Mo
Apellidos:
Nombre:
Sequro Social: [#HEHER-E
naEi?'n[::]eantdnE: mmiddizaaa | 2

Crear Usuario || Cancelar

Para poder crear su cuenta de usuario en el sistema, es necesario completar
todos los campos de esta pantalla. Luego de completar todos los campos y
oprimir el boton de Crear Usuario, el sistema le confirmara si lo ha realizado
exitosamente y le enviara un correo electrénico (e-mail) con instrucciones
detalladas para poder entrar al sistema por primera vez. Aseglrese que su

direccion de e-mail esté correcta y que pueda acceder y recibir correos
electronicos.
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Para registrarse, usted deberd proveer la informacion requerida segun descrita

en latabla a

continuacion:

Campo

| |

Descripcién

Usuario

Seleccione y provea su codigo de usuario. El mismo debe ser de un minimo de seis (6)
caracteres y puede contener letras y nimeros. Este cédigo lo identificara como usuario del
sistema.

Contrasefia

Seleccione y provea su contrasefia. La misma debe ser de un minimo de siete (7)
caracteres y puede contener letras y, por lo menos, un nimero. Por razones de seguridad,
la contrasefa no sera desplegadaen pantalla; en su lugar, apareceran puntos negros.

Confirme su
Contrasefa

Para validar su contrasefia, entre la misma nuevamente. Si la confirmacién de la contrasefia
es di ferente a |l a del campo anterior, S
contrasefia no es iguald0 e n ¢ o | Emrital casw,jaseglrese de que ambos campos d¢
contrasefa leen igual.

E-mail

Provea su direcdén de correo electrénico. Esta sera la direccion de record a la cual la OEG
enviara cualquier comunicado relacionado con el sistema esto incluye, las instrucciones
detalladas para poder entrar al sistema por primera vez. Por tanto, la direccidon que incluyal
debe ser una a la cual usted pueda acceder en cualquier momento.

Confirme su E-mail

Para validar su correo electrénico, entre el mismo nuevamente. Si la confirmacion de su e
mail es diferente a la del campo anterior, el sistema desplegara un mensaj e d e Su
direccion de e-mail no es iguald6 e n c ol Brrtal caso, asegurese de que ambos
campos de Email leen igual.

¢Esta usted obligado a
presentar informes antes
del afio 20137

Especifique siesta obligado a presentar informes antes del afio 2013 seleccionando el boton
correspondiente de Si o No.

|Ape||idos

\Entre sus apellidos.

|Nombre

\Entre su nombre.

Seguro Social
(HHHH - -HHHHHE)

Entre su niumero de seguro social. Aseglrese de entrar un guion (-) luego del tercer y
quinto digito segun se muestra en la pantalla. Si el nUmero de seguro social existe en e
banco de datos de la OEG (puede haber un error tipogréfico, haberse registradg
anteriormente o existir algin error en la informaciéon de otro funcionario), el sistema
desplegard un mensaje de er r or q E®e SIS gaexifie, favor corregir o comunicarse
con nosotros.0 Hasta tanto no se corrija esta informacion, el sistema no le permitira
registrarse.

Fecha de Nacimiento
(mm/dd/aaaa)

Entre su fecha de nacimiento. Si entra la fecha manualmente, asegurese de que haya un
Aislasho (/) l uego del segundo Yy cuarto
alternativa es utilizar el calendario que se provee (ﬁ).

Direccién Residencial
Linea 1

Entre su direccion residencial.

Direccién Residencial
Linea 2

De ser necesario, puede utilizar esta linea para completar su direccion residencial

ciudad

HEntre la ciudad donde reside.

|Estad0 o Pais

HEntre el Estado o Pais donde reside.

|C()digo Postal

||Entre el cédigo postal donde reside.

¢Su direccién postal es
igual a la residencial?

|
Seleccione si su direccion postal es igual a la residencial. De ser igual, el sistema actualiz
la direccion automaticamente. De lo contrario, se provee espacio para que especifique sy
direcciobn postal. Por d e f e c t)pel sfst@rdaerfclaya la Digeccidon Residencial en este
espacio. De ser necesario, edite los campos para incluir la direccién postal.

Oficina de Etica Gubernamental
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Ademéas de los campos descritos, en esta pantalla el funcionario debera
seleccionar el boton de aceptacion de que ley6 el reglamento del Sistema de
Presentacion Electrénica. El sistema le dara opcién de acceder el reglamento
(bajo el enlace que lee reglamento ). Se creara el usuario solamente si acepta
haber leido el reglamento. De lo contrario, no se creara por lo que no podra
acceder el sistema

Una vez el sistema cree el usuario, se le proveeran instrucciones especificas para
acceder el sistema en la cuenta de correo electrénico que especificé en esta
pantalla. La grafica a continuaciéon muestra un ejemplo de la pantalla de registro
exitoso. Para acceder el sistema, presione el botdn de Cerrar y siga las
instrucciones.

jFelicitaciones!

Su registro en el sistema fue exitoso. En unos minutos usted recibird en su direccidn de comeo electrdnico ” lirolon@manticpr.net” las instrucciones para entrar al sistema
por primera vez

Debe verificar que no tiene ningun tipo de filtro o programa que impida el recibo del correo electrénico de nuestra direccidn admin@uoeg.gobiemo.pr.

Si luego de 15 minutos usted no ha recibido este mensaje, debe comunicarse con el Area de Sistemas de Informacidn de la OEG al (787) 999-0246, extensiones 2432,
2433, 2434, 2435 y 2436 en el horario regular de trabajo

Cerrar

Una vez creado su usuario, debe accedernuevamente al sistema a través de la
pantalla principal del Sistema de Presentacion Electronica de Informes
Financieros Para entrar, provea el codigo de usuario y la contrasefia escogidas
al momento de registrarse; luego, presione el boton de Entrar. Si ambos son
correctos, se presentara la pantalla principal del sistema que contiene
Nombramientos e Informes. Desde ésta, podra afadir o editar puestos o
nombramientos para los cuales debe presentar informes. Ademas, podra
acceder un informe anterior o crear un informe nuevo.

En caso de que su codigo de usuario y/o contraseiia no concuerden con los
establecidos en el registro, el sistema le indicard que su acceso es denegado.
Puede volver a tratar o pedir que se le envie su contrasefia al correo electronico
provisto en el registro. Al tercer intento fallido, el sistema pondra el registro del

usuario (si el correo electrénico es correcto) inactivo por cerca de 30 minutos y
le enviara un mensaje al correo electronico. Si su registro esta inactivo, el
sistema le indicara que se comunique con el administrador designado del
sistema. Si olvid6 su contrasefia y la pide, el sistema requiere que entre su
codigo de usuario y la enviara al correo electrénico provisto.
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La primera vez que accede el sistema, debe activar su cuenta. Para ello, se
presentara la siguiente pantalla:

3 Oficina de
de
Si5TEMa DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Salir Ayuda

ESTATUS DE CUENTA

Por ser la primera wez que entra al sistema su cuenta no esta activa. Para poder activarla necesita entrar el ndmero de activacion enviado
par correo eléctronico.
Nimero de activacién:

Activar Cuenta

“Hora oficial:Oct 31, 2014 12:11 AM™

Para mas informaciin o ayuda sobre como completar este formulario, pusds comunicarse con el Ares de Auditora de Informes Financierts
dhe: Ia OFG &l (767) 999-0246, sxtensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2208 Para asistencia técnica pusds comunicarss sl (767) B90-0245, sxtensionss 2452, 2433 2434, 2435 y 2436
FEIF Yersidn 2012.2
3.2

En el espacio que lee Numero de activacion: entre el codigo que se le envi6 a su
cuenta de correo electrénico y presione el boton de Activar Cuenta

Una vez registrado exitosamente en el sistema, aparecera la Pantalla Principal
del sistema. La grafica a continuacion es un ejemplo de esta pantalla:
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Oficina de

de
SisTRwa 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS
Salir Ayuda
iBuenos dias Cari Rolén Collazo! 2]

iBienvenido! a la nueva pagina principal del sisterna de informes financieros donde puede mantener actualizada su
informacion general y puestos por los que debe presentar sus informes.

Su entrada anterior al sisterna fue

registrada el

Fara poder presentar su informe electronicamente primero debe afiadiv el puesto o puestos por los cuales viene obligado

2 Contrasefia: Cambiar
a presentar. Asimistno, si ha cesado o ha declinado una nominacion, debe cambiar el estatus de su puesto para que el

sistema le permita llenar los infarmes necesarios. Si ha sida nombrada a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar E-mail: lirolond@ editpr. com
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento nueva en la misma agencia y con el nuevo Dir. fisica Linea 1, Linea 2 Toa Baja
puesto. : " PR 00945

a . . . . . X X . Dir. postal: lgual
Es importante mantener su informacidn actualizada ya que la impresidn de informes financieros y certificados se enviaran

por corren electranico. Para poder acceder los mismos, tendrd gue utilizar los Gltimos 4 nimeros de su sequro social.

Para actualizar su informacidén o trabajar con los inforrmes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.

Para la presentacién de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha presentado informes y formularios

Mo existen nombramientos, favor de Afladic

Incluir: " Eli # Pr tad Historial de informes y formularios

Mo existen informes presentados o debe afadir nombramiento mas arriba

*Hora oficial: Oct 31, 2014 12:14 Ak*

Para més informacion o syuda sobre coma completar este formulario, puede comunicarse con el Area de Auditoria de Informes Financieros

de la OES al (767) 999-0246, exdensiones 2203, 2204 2205, 2206, 2208, Para ssistencia técnica puede comunicarse al (T87) 999-0246, extensiones 2432, 24533, 2434, 2435 y 2438,

PEF Wersion 2012.2
3z

De haber nombramientos registrados en el sistema, en esta pantalla
instruye respecto a los puestos por los cuales debe presentar informes.

le

A la

derecha de la pantalla hay un recuadro con enlaces para su contrasefa, correo
electronico y direccion residencial/postal. Puede editar dichos campos
accediendo los respectivos enlaces. En caso que interese actualizar alguno de
estos datos, el sistema abrird una pantalla de acuerdo al enlace escogido para
gue edite el mismo. Por ejemplo, si desea cambiar su contrasefia, presione el
enlace a la derecha de la palabra Contrasefia: que lee iCambiar 6. El sistema

abrira una pantalla similar a la siguiente:

| Combar Contrasefia-Google Chrome [ =[=E] &2 ]

B Oficinag de Etica Gubernarmental [PR]|htips: /freif.oeg.goblemo.pr /OEGPEIF /chgp

Cambiar su contrasefia
Entre su contrasella actual primero, lMego /a nueva dos veces.

Contraseiia actual:
Nueva contraseiia:

Confirme su contraseiia:

Grabar || Cancelar

Siga las instrucciones para cambiar su contrasefa.
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Si existen puestos o informes previos en este sistemay desea trabajar con ellos,
debe seleccionarlaes en la lista que aparece en la parte inferior de esta pantalla.
Los informes presentados pueden imprimirse o modificarse utilizando la opcion

de NEnmendarn

Para afiadir un puesto, oprima el enlace de Afdadir bajo la seccion de Puestos

por los que presenta o ha presentado informes y formularios de esta seccion.
Esto abrira una pantalla similar a la siguiente:

{Buenas n.

{Bienvenid
informacitn

Para poder
a presentar
sistema le

el estatus

puesto

Es importa
por cerreo 8

Para actual
botones pe

Para la p
Auditoria

Incluir:

ANADIR NOMBRAMIENTOS
| Conteste cui basado en sus el sistema i ificard el informe fii

1. ldentifique la razén por la cual esta aiiadiendo este nombramiento:

io a ser sometido.

Financieros

alir Ayuda

tema fue
3:51 PM

com
2 Toa Baja

En donde lee /dentifique la razon por la cual esta afiadiendo este nombramiento.

hay un A pu

[ down menuo

del

que

nombramiento presionando la flecha a la derecha del campo.

Oficina de Etica Gubernamental
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Esto presentara una pantalla similar a la siguiente:

», | ANADIR NOMBRAMIENTOS
34| Conteste cuidadosamente, basado en sus respuestas, el sistema identificari el informe financiero o formulario a ser sometido.
1. Identifique la razdn por la cual esta aiiadiendo este nombramiento: Finsncieros
salir Ayuda
iBuenas nd | Soy un candidato centificado por la Comisidn Estatal de Elecciones a un puesto electiva en la elecciones generales =
\Bi id He sido nominado por el Gobernadar de Puerto Rico a un puesto en una agencia del Gobierno de Puerto Rico
U f'e"ve!',' Tomé posesitn, ocupo o cesé un puesto en la Asociacidn de Empleados del Gobiemo de Puerto Rico (AEGPR) tema fue
INFAMMACION || Tome posesian, ocupo o cesé un puesto en una Agencia Ejecutiva o en la Rama Legislativa 351 PM
Para poder
a presentar.
sistema le =L
el estatus d 2 Toa Baja
puesto
Es imparta
por corten e
Para actual
botones pe
Para la p
Auditoria
=
Incluir: (&

Seleccione la raz6n que le aplique. De acuerdo a su respuesta, el siema
presentara una serie de preguntas que debe contestar segun se describe a
continuacion. Las pantallas que se desplegaran son similares a las siguientes:

1 Candidato certificado por la CEE a un puesto electivo

ANADIR NOMBRAMIENTOS
Conteste cuidadosamente, basado en sus respuestas, el sistema identificard el informe financiero o formulario a ser sometido.
1. ldentifique la razén por la cual esta aiiadi este Financieros
Soy un candidato cerificado por la Comisién Estatal de Elecciones a un pussto electivo en la slecciones generales ¥ | r—
2. Agencia por la que viene obligado a rendir el formulario: =
iBuenas n. 9 poriad 9 @ @
" | Candidato Certificado por la Comision Estatal de Elecciones -
{Bienvenid rema foe
informacién | 3, Entre o seleccione el Puesto por el que viene obligado a rendir el formulario: 351 PM
Q-
Para poder
:IS:S:;”“:’ 4. Entre la fecha en que fue certificado por la Comision: [rim/ddiaass | G+ com
el estatus 2 Toa Baja
puesto,
Es importa
por cormen &
Para actual
botones pe
Para la pi
Auditoria
@
Incluir: 5]
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1 Nombrado por el Gobernador

{Buenas ns
{Blomenid
nfomacidn
Para poer
3 prosenar
sistema le

ol estatus

puesta

Es importar
o carren

Para actual
botanes par
Para la p
Auditoria o

Ineluir:

Counteste cuidadosaments, basado on sus respuestas, o sistma identificard of informe financiero o formularia a ser sometido.

@Imn HOMBRAMIENTOS
1. ldontiflque a razén por la cual esta afadionde este nombramients:
He

fo nominada por el Gobarnador de Pusrta Rico a un puesto en una agencia del Gabierno de Pusrn Rico .

2. Entie o selecclane 1a Agencia en 1 que fue naminadofal:
3. Entre o selocclune el Puests por el que viene obligado a rendic el formularlo:

A Entie la fecha on que fue nominado en ol puestos /| m-

Pdll Ayuda

tema fue
351 PM

o
{2 Tos B

1 Asociacbn de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR)

ANADIR NOMBRAMIENTOS
Contesta curldadosamente, basado e sus resprwstas, of slstema identificard of Inforne finaiciero o formularko a ser sometido,

Es importan
por carmeo o

Para actual
botonas po

Para ln p
Auditoria,

Inclul

1, Wentifique la 1azon por 1 cual esta aladiendo esto nombramlents.
Torné posasidn, ocupo do Emplaadas del Goblomo de Pustto Rico (AEGPR)  +

2, Agencla por a que visna abligado a rendis ol informe:

A Rics (AEGPR) -

3, Entia o salaceiona o Puosto por al que visn obligada a rondic of informe:

o] 4 Emtia b facha an que tamd posesion dol puesta; e |00

5. Devenga Ingieso por este puasta?  Si Mo

G, ¢Radict of informe financiro fan popal) cuando fua o osto pussto?
SO No

7. 45w sncusnitra actualments lahsranda an este pueste? 5 Ho

1 Rama Legislativa

{Buenas n:
Blenvenid

ANADIR NOMBRAMIENTOS
€
1. identifique Ia razén por la cual esta afindiendo este nombramiento:

Tome posesidn, ocup 0 cesé un puesta en una Agencis Ejecu

‘ontoste cuidadosaments, basado en sus respuestas, ol sistema identificard ol informe financioro o formulatio a ser sometido,

0 en la Rama Legsiativa .

2. Entre o seleccione la Aqencia o Rama Legislativa que labora:

Inomacion | 3, Entre o selaccions of Puosto por el qua viena obligado a rendir ol informe:

Para poder

& presrar
o

puesto

Es importany
por carrea o

Para actusl]
botonas pei

Para Ia
Auditoria d

Incluir;

5. ¢ Devenya ingresa por e

4. Entre la fecha en que tom posesion del puesto: ? m-

puesta? ©5i O No

6. 2Radict ol informe financier comespondiente manualmente (en papel) cuando fue nombrado(a) electofa) a este puesta?

SiON

7. ¢S encuentra actualments laborando en este puesta? S| o

arinar

alir Ayuida

toma fug
361 P

Debe cumplimentar la informacién correspondiente de acuerdo a la razén que
indicé. La tabla a continuacion describe los campos e indica a qué razon aplican.

Oficina de Etica Gubernamental
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[

Campo

Descripcion

Agencia

En el caso de Candidatos Certificados por la CEE o empleados de Ig
AEGPR, este campo ya esta preseleccionado. Si es Nombrado por e
Gobernador o pertenece a la Rama Legislativa, debe seleccionarla
agencia a la que pertenece el puesto, utilizando el boton que aparece a
la derecha del campo o entrar el nombre de la misma manualmente.

Puesto

Seleccione su puesto, utilizando el botdn que aparece a la derecha del
campo. Si usted no encuentra el puesto, puede entrarlo manualmente.

Fecha

Indique la fecha en que tomo posesién o fue certificado en el puesto al
cual fue nombrado. Puede entrarla manualmente o seleccionarlg
utilizando el calendario a la derecha del campo (Zﬁ).

¢ Devengaingreso por
este puesto?

En el caso de los empleados de la AEGPR y la Raa Legislativa,
especifique si devenga ingreso por el puesto seleccionando el botén
correspondiente entre Si o No.

¢Radico el informe
financiero
correspondiente
manualmente (en papel)
cuando fue nombrado a
este puesto?

Seleccione que Si, si presentd manualmente un Informe Financiero
cuando fue nombrado al puesto. De lo contrario, seleccione No. En casq
de haber presentado el informe manualmente, la pantalla principal
desplegara la palabra manual bajo la columna de Estatus en la secciorn
de Historial de informes y formularios.

¢ Se encuentra
actualmente laborando
en este puesto?

Indique si todavia esta ocupando el puesto indicado utilizando la opcién
de Si o No segun sea el caso. Si especifica que NO, el sistemg
presentard otra serie de preguntas relacionadas al cese de funciones
Favor referirse a pantalla y tabla explicativas a continuacién. Estog
Gltimos campos no son requeridos. Sin embargo, de acuerdo a Iq
respuesta de ambas preguntas el sistema determinara qué informes hay
gue presentar (si alguno).

Grabar

\Utilice este boton para crear el puesto o grabar cualquier cambio.

Cancelar

Utilice este boton para cancelar cualquier entrada hecha bajo esta

seccion.

7. ;Se encuentra actualmente laborando en este puesto?

8. Fecha en que cesé en sus funciones de este puesto: mim/id/asaa

9. ;R
10. Lu

Si® No
-

adicé el informe financiero de cese manualmente (en papel) cuando terminé este puesto? ' Si C hio

ngar actual de empleo:

11. Teléfono actual de empleo:

T

Campo

Descripcién

Fecha en que ces6 en sug
funciones de este puesto

Especifique la fecha en la que ceso el puesto indicado. Puede entrar Ig
misma manualmente o utilizando el calendario que se provee (ﬁ).

manualmente (en papel)
cuando terminé  este
puesto?

¢Radic6 el informe decese

Indique si radico el informe de Cese correspondiente manualmerte.

‘Lugar actual de empleo

HEspecifique su lugar actual de empleo.

|Te|éf0no actual de empleo

||Especifique el nimero de teléfono de su empleo actual.

Oficina de Etica Gubernamental
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Tan pronto complete el proceso de afiadir el puesto, el sistema lo devolvera a la
pantalla principal donde debe desplegarse la informacion del puesto que acaba
de afiadir o editar asi como el o los informes que estén pendientes de ser
creados o presentados. Si interesa editar un puesto, seleccione el enlace que
indica el Estatus del puesto (Ej. Activo) y repita el proceso anterior. La pantalla
a continuacién es un ejemplo de la pantalla principal del sistema luego de haber
creado un puesto:

r & Nuestra Oficina - Oficina de | X " Informes x =& x|

€ [Nusstra Oficina - Oficina de Etica Gubsrnamental de Puerto Rica] [PR. ]| htips: //reif 0eg.gobierno.pr/OEGRPEIF/infor mes aspx o =

i Oficina de

de
S15TEve DE PRESENTACIGN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS
Salir Ayuda
jBuenas noches Cari Rolén Collazo! =
iBiEI]VEI.]‘i('D! a la nueva pagina principal del sistema de informes financieros donde puede mantener actualizada su S entrada anterior al sisterna fue
informacion general y puestos por los que debe presentar sus informes registrada el 12/9/2014 81351 PM

Para poder presentar su informe electrdnicamente primero debe afiadir el puesto o puestos por los cuales viene obligado

P o . i 5 Contragefia: Carnbiar
a presentar. Asimismo, si ha cesado o ha declinado una nominacidn, debe cambiar el estatus de su puesto para gue el

sistema le permita llenar los informes necesarios. Si ha sido nombrada a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar E-rnail: lirolonledipr.com
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento nueva en la misma agencia y con el nuevo Dir fisica: Linea 1, Linea 2 Toa Baja
puesto PR 00543

Dir. postal: lgual
Es importante mantener su informacion actualizada ya que la impresian de informes financieros y cerificados se enviaran

por corren electrdnico. Para poder acceder los mismos, tendrd gue utilizar los altimos 4 niimeros de su sequro social

Para actualizar su informacidn o trabajar con los informes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.

Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha pr tado inf y fi lari 7]
Nombramientoe  Agencia y puesto Estatus Afiadir
010172012 () Asociacién de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR) - Director(z) de Sistermas de Informacidn Artivo
Incluir: || Eliminados ¥/ Presentados Historial de informes y formularios [E3
Periodo Tipo Parte Estatus Pr i Accion
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) pendiente Crear
2012 01011231 Anual (AEG) pendiente Crear
2011 010112731 Pozesion (AEG) pendiente Crear

Por defecto (Adef aul t o) e st a pregemtadoad | a

pendientes por crear o presentar. Si ademas interesa ver los informes que haya
eliminado, debe marcar el recuadro a la izquierda de la palabra fE/iminados.

Esto desplegara todos los informes que el sistema haya determinado que usted
debia presentar basado en los puestos que haya afiadidoy que hayan sido
eliminados. Basado en los puestos que haya creado, el sistema presenta cada
informe incluyendo el Periodo al que pertenece, Tipo de informe, Parte (si el

informe fuera de mas de una parte), Estatus (indica en qué estatus esta el

informe; a saber, pendiente, presentado, entre otros. Si aparece bajo esta

columna, el informe no ha sido accedido), Presentado (indica en qué estatus esta

el informe; a saber, pendiente, presentado, entre otros. Si aparece bajo esta

columna, el informe fue accedido), Modificado (indica la fecha y hora en que se

accedié el informe por dltima vez) y Accion (presenta los enlaces descritos
anteriormente).

Si indicé que radicé algun informe manualmente, el sistema valida contra otro
banco de datos para corroborar si dicho informe ha sido registrado en el mismo.
De no encontrarlo, bajo la columna de Presentado , el sistema leera *r* (no
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registrado). Para trabajar con un informe en particular, presione el enlace de
Crear al lado derecho del mismo. Ademas de Crear, una vez acceda el informe
por primera vez, el sistema le daré las opciones de Abrir , Eliminar_, Imprimir 'y
Presentar_. Mas adelante se detalla como utilizar cada enlace.

Al seleccionar el boton de Abrir o Crear, el sistema desplegara la Seccion 1 del
Informe Financiero i /nformacion General. La gréafica a continuacion muestra un
ejemplo de esta pantalla:

'uNuestra Oficina - Ofidnade | % T [3 Seccién 1 Informadién Gener X - =) [ath [

€~ [uestra Oficina - Oficina de Etica Gubermamental de Perto Rical [PR.] | ttps: //reif 0eg .gobierna pr/OEGPEIFGecd 201 aapi w =

) Oficina de
/ de

SisTewa DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNancCIERDS

Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR
SECCION 1 JNFORMACION GENERAL

Nombre: Cari Rolén Caollazo Teléfonos: Residencia: Celular: Trabajo:
S5# 0001984 FDM: 09/23/1964

Direccién Estado Civil: v
Residencial: propia - familiar - alguiler
Linea 1: Linea 1
Linea 2:|Linea 2 Informacion de oo

] . su Cﬁllyllgllﬁ o
Ciudad:|Tos Baja pareja:  S5# [rermnam | Lujarde
Estado o

Pais: PR Cddigo Postal: 00943
Puesto en la
Direccién Asociacidn de
Postal ~ ProP1@ familiar - otros Empleadeolsc;llI;: Director(a) de Sistemas de Infarmacidn
Linea 1: |Linea 1 presenta
Linea 2:|Linea 2 sy
Ciudad: Toa Baja

Estado o

.. PR Cddigo Postal: 00945
Pais:

Afiadir documnentas

| Pagina Anterior H Grahar H Grabar y Cantinuar

La parte superior de la pantalla es comun a todas las secciones del informe y
consta de tres areas principales; a saber: Seccionesdespliega las secciones del
informe (Z-15) y un boton de Resumen , botones para afiadir Documentos
Valigar y Continuar vy botones para regresar al menu principal (Menu), Salir
del sistema y acceder el manual del usuario en linea (Ayuda). Para acceder una
seccion del informe en cualquier momento, presione el nimero de seccién
correspondiente. Si utiliza esta forma de acceder las secciones y no ha grabado
la informacién entrada en la seccién que se encuentre, perdera los datos. Para
guardar la informacion entrada, favor referirse a la tabla a continuacién. Para
detalles de como afnadir documentos, validar y presentar informes, favor referirse
a las secciones correspondientes de este manual.

En el caso de la Seccion 1, gran parte de los datos son importados de la

informacion provista cuando se registr6. Debe asegurarse que la informacién es
correcta y completar los campos o informacién que falte.
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SECCION 1. INFORMACION GENERAL

En esta seccion debevalidar o proveer la siguiente informacion:

Campo

H Descripcion

Nombre

El sistema despligga su nombre y apellidos segun provisto al
momento de registro.

Seguro Social

El sistema despliega los udltimos cuatro (4) digitos de su
seguro social seglin provisto al momento de registro.

Fecha de Nacimiento

El sistema despliega su fecha de nacimientosegun provista
al momento de registro.

Direccion Residencial

Indique si su residencia es propia, de un familiar o alquilada
marcando el encasillado correspondiente.

Linea 1

El sistema despliega la Linea 1 de su direccion residencig
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Linea 2

El sistema despliega la Linea 2 de su direccion residencig
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Ciudad

El sistema despliegael nombre de la Ciudad de su direccién
residencial segun provista al momento de registro. Puede
editar esta informacion entrando los datos correspondientes.

Estado o Pais

El sistema despliega el nombre del Estado o Pag de su
direccion residencial segun provista al momento de registro.
Puede editar esta informaciébn entrando los datos
correspondientes.

Cdbdigo Postal

El sistema despliega el Cddigo Postal de su direccio
residencial segun provista al momento de registro. Puede
editar esta informacion entrando los datos correspondientes.

Direccion Postal

Hlndique si su direccion postal es propia, familiar u otro.

Linea 1

El sistema despliega la Linea 1 de su direccién postal segu
provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Linea 2

El sistema despliega la Linea 2 de su direccion postal segu
provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Ciudad

El sistema despiega la Ciudad de su direccion postal segur
provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Estado o Pais

El sistema despliega el Estado o Pais de su direccién posts
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Cadigo Postal

El sistema despliega el CAdigo Postal de su direccién poste
segun provista al momento de registro. Puede editar esta

informacion entrando los datos correspondientes.

Oficina de Etica Gubernamental

Pagina 18 de 65




Manual del Usuario
Sistema de Presentacién Eledrénica de Informes Financieros

Campo H Descripcion
Teléfonos Indlque su(s) numeros de teléfono(s) en los espacios
provistos.
Estado Civil Indique su estado civilut i | i zando el i p

derecha del campo.

Informacién de su cényuge o pareja:

Indique el nombre, seguro social y lugar donde trabaja su
cényuge o pareja.

Puesto por el cual presenta informe;

Indica el puesto por el cual presenta el informe de acuerdo
con la informacion provista anteriormente.

Afadir documentos

Presione este enlace si interesa afadir algin documentg
relacionado con esta seccién. Para instrucciones de cémg
afiadir documentos, favor referirse a la seccion de AAadir
Documentos al Informe de este manual.

Pagina Anterior

Utilice este botdn si interesa regresar a la pagina anterior
(en la que estaba antes de acceder esta seccion). 0OJO: S
presiona este boton sin haber guardado la informacién
entrada segun se describe en los préximos dos campos, |z
misma se perdera.

Grabar

Utilice este botdn para guardar la informacion entrada en
esta seccion. Si utiliza este botdn, se mantendra en esta
misma seccién. El sistema marcara con un asterisco(*) rojo
aquellos campos que no han sido entrados y son requeridos
para presentar el informe. Ademds, se indicard qué campos
faltan en la parte inferior de la seccién.

Grabar y Continuar

Utilice este botdén para guardar la informacion entrada en
esta seccién. Si utiliza este boton, DEBE haber completad
todos los campos requeridos. De lo contrario, el sistema se
mantendra en la misma seccién y le indicara los campos
requerido que faltan. Una vez todos los campos requeridos
se ingresen, podra utilizar esta opcién para grabar y
continuar a la proxima seccién del informe.

Oficina de Etica Gubernamental

Pagina 19 de 65




Manual del Usuario
Sistema de Presentacién Eledrénica de Informes Financieros

SECCION 2. UNIDAD FAMILIAR

En esta seccion debe proveer informacion de su unidad familiar (si aplica). La
gréfica a continuacion es un ejemplo de esta seccion

' @ uestra Oficina - Oficnadel X 1 [ Seceién 2 x = [ |

« C M | & Oficina de Ftica Gubermamental [PR] hitps: /irelf .0eg.gobierno.pr/OEGPEIF/sec4202.aspx w7

Oficina de

de
SisTewa DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNancCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 2 UMIDAD FAMILAR (Incluye al(a 13) cényuge, compafiero(a) consensual, hijos(as) dependientes, los gque comparten la residencia legal del(de 1a)
semvidor(a) pablicala), y cuyos asuntos financieros estan bajo el control del{de |a) servidor poblica)
Entiéndase por control, autoridad para administrar los activas, pasivos, ingresos o los gastos de una persona
NO APLICA
Oprima agqui para comenzar & afadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Pagina Anterior || Grabar y Continuar ‘

UNIDAD FAMILIAR (Incluye al(a la) cényuge, compafiero(a) consensual,
hijos(as) dependientes, los que comparten la residencia legal del(de Ia)
servidor(a) publico(a), y cuyos asuntos financieros estan bajo el control del(de
la) servidor publico). Entiéndase por control, autoridad para administrar los
activos, pasivos, ingresos o los gastos de una persona.

Si esta secci-n no | e apli cNOAPIOGAOque Eelt oenc
lo llevara de forma automaética a la proxima seccién del informe. Si la seccion le

aplica, presione el enlace que lee Oprima aqui para comenzar a anadir

informacion . Esto abrira una pantalla similar a la que se describe a

continuacion. Para afiadir documentos o comentarios, presone el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
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' @ tusstra Oficina - Ofidna det X ) [ Seccion x =

€ [Nimstra Oficina - Oficina de Etics Gubarmamental de Pusrta Rico) [PR. ]| N0 //reif .oeg.gobierno. pr OECREIF fsecd 202 aspx v =

3 Oficina de
y de

SisTRvA 0E PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINsNCIERDS
Meni Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 2 UNIDAD FAMILIAR (ncluye al(a |a) cényuge, compafiera(a) consensual, hijos(as) dependientes, Ios que comparten la residencia legal delide 1)
servidor(a) publico(a), ¥ cuyos asuntos financieros estan bajo el control del{de la) servidor plblico)
Ertiéndase por control, autaridad para administrar los activos, pasivos, ingresos o los gastos de una persona

NO APLICA

Unidad Familiar

Nombre y apellidos:

Parentesco: g
Sequro Social (###4 ##H):
Lugar de trabhajo o estudio:
Puesto que ocupa:
¢ Controla sus finanzas? M

Afiadir docurnentos Afadir comentarios

Pégina Anteriar || Grabar y Continuar

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcién
Indique nombre y apellidos de los componentes de|
Nombre y apellidos su unidad familiar.
Indique su parentesco con cada uno de ellos
utilizando el menYs tipo
Parentesco campo.
Seguro Social Ingrese el seguro social de la persona referida.

(#HH -#HE -
Lugar de trabajo o estudio Indique el lugar de trabajo o estudio de la persona.

Puesto que ocupa Indique el puesto que ocupa la persona referida.
Indiqgue SioNout i |l i zando el me
¢, Controla sus finanzas? a la derecha del campo.

Presione este botén para guardar los campos
entrados bajo esta pantalla. El sistema despliega log
Grabar cambios realizados bajo esta pantalla.

Presione este boton para cancelar los campos
cambios entrados en esta pantalla. Esto lo devuelve
a la pantalla anterior; no se despliegan los cambiog
Cancelar realizados pues no se guardaron.
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Una vez guarde cada registro o informacion entrada bajo cada seccion donde

aplique, el sistema proved&Edi&ol épaoacedneésar de: c|
cual qui er campo pr o vBomat aparp elimiaar e tegistro) § mo ) i
MAadiro  ( p a r ainfanfaeiah iadicional). Mientras se estad afiadiendo un

registro o informacion, l uego de Aedreccisohnamefite se plL

regresar a un registro ant er Guamaropr esi onan
ACancelar o . Recuerde que de selece o n &ancefar o perdera los campos o
informacion entrada para ese registro.

Para editar un campo entrado bajo esta seccion, seleccione el mismo bajo la

columna qlisedobgee pfiesi one el bot -Aaitar®@oror e s pon
fiBorrar 0 ) Si interesa borrar el registro o informacion, el sistema presentara un

mensaje para validar si en @©Koe cptaor al op rboocrerdae.r
de | o contr aGamceg. presi one 0

Una vez complete los registros o informacion que le apliquen para esta seccion,
presi one el Grbart y Gontiduer opara proseguir con el informe.

Si interesa regresar a la seccidn anterior, presione el botén de Pagina Anterior
en cualquier momento. Recuerde que si no ha guardado los cambios realizados
en la seccion en la que egé, perderd los mismos. Si interesa regresar a la
seccion anterior sin perder los cambios, primero debe presionar al botén de
Guardar y luego el de Pagina Anterior
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SECCION 3. PUESTOS Y CARGOS OCUPADOS EN Y FUERA DEL
GOBIERNO DURANTE LOS ULTIMOS DOS (2) ANOS

En esta seccion debe proveer informacion de los puestos que haya ocupado
segun se describe a continuacion (si aplica). Para afadir documentos o
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacién es un
ejemplo de esta seccion:

C' M | Oficina de Etica Gubernarnental [PR]|httos: /freif oeg.gobierna.pr/OEGPEIF f5ec4 203, as50x o

4 Oficina de
J de

SisTeMa DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 3 PUESTOS Y CARGOS OCUPADOS EN Y FUERA DE LA AEGPR DURANTE LOS ULTIMOS DOS (2) ANOS (En el Gobierno: de carrera, confianza,
transitorios o de cualguier naturaleza. Miembro de junta, comisién, consejo y otros, con o sin remuneracidn. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(a), incorporado de firma, compafifa, sociedad, fideicomiso u otra clase de organizacidn
comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas, organizacion laboral u otra institucidn privada).

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a anadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Péagina Anterior H Grabar y Cantinuar

Los puestos y cargos incluyen aquellos en el Gobierno: de carrera, confianza,
transitorios o de cualquier naturaleza. Miembro de junta, comisién, consejo y
otros, con o sin remuneracion. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(a),
incorporado de firma, compafiia, sociedad, fideicomiso u otra clase de
organizacion comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas,
organizacioén laboral u otra institucion privada .

Si esta secci-n no | e apli cNOAPCGAOquUe Eeslt oenc
lo llevara de forma automatica a la proxima seccién del informe. Si la seccion le

aplica, presione el enlace que lee Oprima aqui para comenzar a anadir

/nformacion . Esto abrird una pantalla similar a la que se describe a

continuacion. Para afiadir documentos o comentarios, presione el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en esé manual.
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' & MNuestra Oficina - Oficina de | % y |1 Seccidn 3

x =T

&«

[Piuestra Oficina - ficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico}l [PR]|hits: //reif.oeg.gobierna. pr /OEGRPEIF fsecd 203 as50x

bird

Oficina de
de

Informe anual de 2013 AEGPR

SisTEma 0E PRESENTACION ELECTRONICA OE INFORMES FiNaNCIERDS

Menn Salir Ayuda

SECCION 3 PUESTOS Y CARGOS OCUPADOS EN Y FUERA DE LA AEGPR DURANTE LOS ULTIMOS DOS {2) AROS (En el Gobierno: de carrera, confianza,

transitarios o de cualguier naturaleza. Miembro de junta, comisién, consejo y otros, con o sin remuneracién. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(@), incorporado de firma, comparifa, sociedad, fideicomiso u ofra clase de organizacidn
comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas, organizacion laboral u otra institucidn privada)

NO APLICA

Puestos y Cargos
Agencia u organizacion (nombre y direccion):

¢£Puesto en el gobierno? v
Tipo de organizacién:
Participacién o interés:
Cargo que ocupa u ocupo:
Desde (mm/aaaa): i/

Hasta (mm/aaaa): / (i e al prasente, favor de dejar n blancno)

Grahar || Cancelar

Afiadir docurnentos Afiadir comentarios

‘ Pdagina Anterior H Grabar y Continuar |

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcién

Agencia U organizacior
(nombre y direccién)

Indique la Agencia u organizacion donde ha laborado por los pasadog
afios. Incluya nombre y direccién de la misma.

¢ Puestoen el gobierno?

SeleccioneSfoNodel men¥% tipo fAdrop dow

Tipo de organizacion

Indique el tipo de organizacion.

Participacion o interés

Indique si tiene alguna patrticipacién en la organizacion (ej. acciones,
entre otros).

Cargo que ocupa u ocupd

Especifique el cargo que ocupa u ocupb.

Desde (mm/aaaa)

Indique desde cuando ocupa u ocupd el cargo. Siga el formato
indicando mes (utilizando 2 digitos) y afio (utilizando 4 digitos).

Hasta (mm/aaaa)

Indiqgue hasta cuando ocupa u ocupé el cargo. fPresente 0 es
equivalente al 31 de diciembre del afio del informe que esta
sometiendo. De ser asi, déjelo en blanco. Siga el formato indicando
mes (utilizando 2 digitos) y afio (utilizando 4 digitos).

Presione este boton para guardar los campos entrados bajo estg

Grabar pantalla. El sistema despliega los cambios realizados bajo esta pantallag
Presione este boton para cancelar los campos o cambios entrados e
esta pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan

Cancelar los cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion
seleccionando el registro o informacion y presionando el boton correspondiente.

Asimismo, utilice los botones de Pagina Anterior

Grabar y Grabar y

Continuar de acuerdo a lo descrito.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 4. INFORMACION ADICIONAL

En esta seccion debe provee informacion relacionada con 10 incisos pre-
establecidos segun se describe a continuacion. Favor de explicar o incluir
evidencia (tales como: contratos, autorizaciones, acuerdos, licencias, copias de
escrituras, copia de declaratoria de herederos y/o planilla de caudal relicto, copia
de polizas, entre otros) segun se solicita en cada uno de los incisos de esta
seccion. En la mayor parte de los casos hay que explicar e incluir evidencia si
contesta afirmativamente; sin embargo, hay incisos donde debe explicar si
contesta negativamente. Ademas, no en todos los casos hay que incluir
evidencia. Sugerimos lea cada inciso cuidadosamente. La grafica a continuacion
es un ejemplo de esta seccion:

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 4 INFORMACION ADICIONAL De contestar afitmativo en algunos de los incisos, debe incluir evidencia, tales como: contratos, autorizaciones, acuerdos,
licencias, copias de escrituras, copia de declaratoria de herederos wio planilla de caudal relicto, copia de pélizas, entre otros.

1. Indique si usted recibié algin tipo de trato preferente en deudas. Verifique las deudas canceladas en las cuales recibid cualguier tipo de trato
especial privilegiado. Se refiere a trato especial o privilegiado al compararse con el que reciben otros(as) deudores(ras) del mismo acreedor en
circunstancias similares por el mismo tipo de deuda Si No
De ser necesario, explique |as razones agui Afiada, edite o borre documentos

2. Indique si usted recibid regalos que excedan $250. (E| regalo no debid haber constituide muestra de hospitalidad, estrictamente personal o
famniliar). EllLa) donante no tenga parentesco con el informante de por lo menos el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.
Indique si el donante tiene, esta en gestiones o pudiera tener algin tipo de relacidn con la AEGPR. De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o Si Mo
horre docurnentos

3. Indique si usted y/o algin miembro de su unidad familiar recibié reembolsos de $250 o mas, excepto de fuentes gubemamentales.
De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos Si Mo

4. Indique si posee acuerdos y/o arreglos laborales. Verifique los acuerdos y/o arreglos para empleo futuro, licencia sin sueldo, continuacidn de
pago o beneficios por parte de su patrano anterior.
De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o horre documentos

5. Indique si usted o algin miembro de su unidad familiar tiene participacién en fideicomisos, sucesiones o herencias (Cuyo valor exceda
de $1,000). Si ya fue incluida la evidencia informe el afio: g

Sise han formalizado contratns entre el fideicamisn o sucesion con cualguier oficing, dependencia o subsidiaria de la AEGPR yfo con cualguier 310 Mo
organisrno piblico, favor expliqgue agqui e incluya evidencia. Afiada, edite o borre docurmentos

B, Indique si posee palizas de seguro de vida que sean liquidables o que puedan utilizarse para realizar cualquier transaccion.

De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos Si Mo
7. Indique si usted radicé, en el término proviste por ley, su planilla de contribucién sobre ingreso correspondiente al aiio que esta
informando. .
d 5 Si Mo
De ser necesario, explique aqui
8. Indique si usted y/o algin miembro de su unidad familiar realizé contrates con lquier oficina, dependencia o subsidiaria de la
AEGPR y/o con cualquier erganismo piblico.
(Esto incluye aguellos formalizados directamente por usted o a través de empresas privadas en las que usted o un miembro de su unidad familiar S Mo

tenga paricipacion o interés econdmico.)
De ser necesario, explique agqui Afiada, edite o borre documentos

9. Indique si usted y/o algun miembro de su unidad familiar contraté con personas que le prestan servicios a la AEGPR. “erifique los
contratos con los cuales usted o algdn miembro de su unidad familiar haya realizado el negocio y/u otorgd el contrato en calidad personal, y
afuellos contratos que tenga con personas o entidad que le presten sewvicios a la AEGPR Si Mo
De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o horre documentos

10. Indique si realizé nombramientos, ascensos, promocion y contratos de sus parientes en su lugar de empleo si usted tiene la facultad
de nombrar, contratar o ejercer influencia en estas transacciones. Abarca entidades juridicas, corporaciones yfo sociedades donde su
pariente pueda tener interés. Si No
De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos

Indique si cada inciso de esta seccion le aplica o ng marcando el botén de S/o
No que corresponda a la derecha del mismo. En caso que conteste que S/a
alguno de los incisos, debe incluir evidencia segtn descrito anteriormente. Para
afiadir documentos, presione el enlace que lee Afdada, edite o borre
documentos 'y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
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SECCION 5. INGRESOS / SALARIOS, COMPENSACIONES Y OTROS
INGRESOS

En esta seccbn debe incluir (si aplica) informacion sobre el ingreso bruto anual,

exento o tributable de un mismo origen, que exceda de $100 de usted y de su

unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccion incluye: salarios, dietas,

estipendios de gastos de transportacion, honorarios, comisiones, compensacion
por servicios prestados, concesiones (Al | o w)a ninteeeses recibidos
provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por pension,
liquidacién de licencias, premios, ayudas gubernamentales, alquiler de bienes
muebles e inmuebles, ayudas de familiares y/o amigos, donaciones, regalos,
beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones o herencias, inversiones,
ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos que no forman parte de alguna
otra seccion de este informe. Si esta seccion no le aplica, marque el encasillado
gue IN® APLITA O . Para afiadir documentos o comentarios, presione el
enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas méas adelante en este
manual. La grafica a continuacion es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:

' & Nuestra Oficing - Oficina dz | % Y ) secciens x . =1 |

€ [uestra ofidna - Ofeina de Etica Gaberamental de Pustto e LPT) D! //reif.oeg .gobierno.pr (OEGREIF fsecd 205 aspx w2 =

Oficina de

de
SI5TBA DE PRESENTACIGN ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 5 INGRESOS / SALARIOS, COMPENSACIONES Y OTROS INGRESOS (Ingresn bruta anual, exento o tributable de un mismo origen, que exceda da
$100 de usted y de su unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccién incluye: salarios, dietas, estipendios de gastos de transportacién, honorarios,
comisiones, compensacidn por senicios prestados, concesiones (allowance), intereses recibidos provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por
pensidn, liquidacidn de licencias, premios, ayudas guberamentales, alquiler de bienes muebles e inmuebles, ayudas de familiares y/o amigos, donaciones, regalos,
beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones o herencias, inversiones, ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos que no forman parte de alguna otra
seccién de este informe.

NO APLICA
Oprima agui para comenzar a afiadir informaci n

Afiadir documentos Afiadir comentarios

‘ Pégina Anterior H Grabar y Continuar ‘

En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar
nameros enteros (sin centavos )y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Para afiadir registros o informacién accedael enlace que lee Oprima aqui para
comenzar a anfadir informacion . Puede afiadir tantos registros como le
aplique. El sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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' & Nuestra Oficing - Oficina de | x y [ Seceidén 5
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Informe anuai de 2013 AEGPR

SIsTEWA OE PRESENTACION ELECTROMICA DE INFORMES FINANCIERDS
Meni Salir Ayuda

SECCION 5 INGRES0S / SALARIOS. COMPENSACIONES Y OTROS INGRESOS {Ingreso bruto anual, exento o tributable de un mismo origen, que exceda de

5100 de usted y de su unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccién incluye: salarios, dietas, estipendios de gastos de transportacidn, honorarios,

comisiones, compensacidn por servicios prestados, concesiones (allowance), intereses recibidos provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por
pensidn, liguidacidn de licencias, premios, ayudas gubernamentales, alguiler de bienes muebles e inmuebles, ayudas de familiares /o amigos, donaciones, regalos,

beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones
seccidn de este infarme

NO APLICA

0 herencias, inversiones, ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos gue no forman parte de alguna otra

Ingresos / Salarios..
Origen (nombre de la compaiiia, agencia,

organizacién o persona que realiza el pago]:‘

En esta seccién debe entrar

Nombre de quien recibe el ingreso:
Tipo de ingreso y por concepto de (breve
descripcién):

Aiio recibido (aaaa):

Cantidad recibida {anual):

Adadir documentos Afadir cormentarios

Piégina Anterior || Grabar v Continuar

los siguientes campos:

Campo

Descripcién

Origen (nombre de la compafiia|
agencia 0 persona que realiza €

pago)

Ingrese el nombre de la compafiia, agencia o persona que
realizo el pago.

Nombre de quien recibe el ingreso

Especifigue a nombre de quienrecibe el ingreso.

Tipo de ingreso

Indique el tipo de ingreso seleccionandolo del menu tipo A p t
downod g u e alagerechadeleampo.

/Afio recibido (aaaa)

Indique el afio en que recibid dicho ingreso utilizando 4 digitos.

Especifique la cantidad anual del ingreso referido. En este
campo soOlo debe entrar nUmeros enteros (sin centavos ) y no

Cantidad recibida (anual)

debe incluir signos, comas ni puntos.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacién

seleccionando el registro y

presionando el botdn correspondiente. Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacion que le apliquen para esta seccion,
presi one e Grabary Contnuad edpaia proseguir con el informe.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 6. NEGOCIO PROPIO

En esta seccion debe incluir (si aplica) informacién sobre negocio propio segun

descrito en la tabla a continuacion.

Si esta seccion no le aplica, marque el

encasil | adNO APUI@AO I Paa ahadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detallada mas
adelante en este manual.

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar

a_afiadir_informacion

Puede ainadir tantos registros como le aplique. El

sistema desplegaa una pantalla similar a la siguiente:

A Oficina de
y de

Informe anual de 2013 AEGPR
SECCION 6 INFORMACION SOBRE NEGOCIO PROFIO

NO APLICA

Ingreso bruto:

Gastos:
Ingreso neto:

Ariadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior | [ Grabar y Continuar

En esta seccidn debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcién

Nombre del negocio

Especifique el nombre del negocio.

Direccion fisica

Ingrese la direccion fisica del negocio.

Fecha de comienzo

Indique la fecha de comienzo de operaciones delnegocio segun se indica.

Inversion inicial

Especifique la inversion inicial del negocio. En este campo so6lo debe entrar nimeros
enteros (sin centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Actividad comercial

Indique la actividad comercial a la que se dedica el negocio.

Ingreso bruto

Especifique el ingreso bruto. En este campo solo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Gastos

Ingrese informacién de gastos. En este campo sélo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Ingreso neto

Especifique ingreso neto. En este campo sélo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Presione este botén para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. El sistema

Grabar despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botdn para cancelar los campos o cambios entrados en esta pantalla. Est
Cancelar lo devuelve a la pantalla anterior y los cambios no se guardan.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 7. CUENTAS EN ENTIDADES FINANCIERAS EN Y FUERA DE
PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE
DICIEMBRE O A L A FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE

Esta seccion debe incluir (si aplica) las cuentas corrientes, de ahorros, retiro
individual, caja de seguridad y certificados de depdsito cuyo valor o balance
exceda de $1,000 asi como dinero en efectivo. Para propositos del informe
financiero, dinero en efectivo significa dinero en mano a la fe cha del informe;
bien sea consigo o guardado en su casa. Si el efectivo en mano es menos de mil
dolares ($1,000), coloque un cero (0). En aquellos campos donde se debe
ingresar cantidad, solamente debe entrar nUmeros enteros (sin centavos )y no
debe incl uir signos, comas ni puntos . Si esta seccion no le aplica, marque el
encasil | adNO APUI@AO I Paea afadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas

adelante en este manual. La gréfica a continuacion es un ejemplo de la pantalla
de esta seccion:

ficina de | x
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y Oficina de
de

SieTes 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNaNCIERDS
Mena Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 7 CUENTAS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS EN Y FUERA DE PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE DICIEMBRE

0 A LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE(Cuentas corrientes, de aharros, retiro individual, caja de seguridad y certificados de depdsito cuyo valor o
balance exceda de §1,000) Y DINERO EN EFECTIVO.

NO APLICA
Qprima agui para comenzar a afadir informacion

. . (Significa dinere en mano, a la fecha del informe bien sea en su persona, o guardado en su casa, ete.) Si
Dinero en efectivo

el efectivo en mano es menos de mil d5lares (§1,000), cologue un cero (0)

Afadir documentos Afiadir

Pagina Anterior | [ Grabar ] [ Grabar y Continuar

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a_ anadir informacion . Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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SisTeva 0E Presentaciin ELECTRANICA DE INFoRmES Financieras
Meni Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 7 CUENTAS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS EN Y FUERA DE PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE DICIEMBRE

0 A LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE(Cuentas cortientes, de ahorros, retiro individual, caja de seguridad y certificados de depésito cuyo valor o
balance exceda de $1,000) Y DINERO EN EFECTIVO.

NO APLICA

Cuentas
Institucién financiera:
Tipo de Cuenta:
Nimero de cuenta:
Fecha de origen (mm/aaaa): ’

Balance de la cuenta:

Grabar || Cancelar

A o (Significa dinero en mano, a la fecha del informe bien sea en uardado en su casa, etc.) Si el
Dinero en efectivo

Su persona, o g
efectivo en mano es menos de mil délares (§1,000), cologue un cero (0)

Aiadir do Afadir comentarios

Pagina Anterior | [ Grabar || Grabar y Continuar

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcién
Institucién financiera Especifique la entidad financiera donde tiene la cuenta.
I ndi qgue el tipo de cuenta sedcecwmda
Tipo de Cuenta derecha del campo.
NUmero de cuenta Ingrese el nimero de cuenta.
Fecha origer|Especifique la fecha en la que abrio la cuenta usando 2 digitos para el mes
(mm/aaaa) 4 para el afo.

Balance de la cuenta enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Indique el balance disponible en la cuenta. Solamente debe entrar nUmeros

Presione este botdn para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. E

Grabar sistema despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botdn para cancelar los campos o cambios entrados en esta
pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan los
Cancelar cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afadir informacion
seleccionando el registro y presionando el botén correspondiente. Asimismo,
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar de
acuerdo a lo descrito. Una vez complete los registros o informacion que le
apliguen para esta seccibn,pr esi one e |Gratmoi Continudre o para
proseguir con el informe.
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SECCION 8. CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU
UNIDAD FAMILIAR

En esta seccion debe incluir (si aplica) dinero prestado a familiares, amigos(as),

conocidos(as) o a alguna otra persona en exceso de $1,000 en conjunto.

Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios En

aguellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar

nameros enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si

esta secci-n no | e aplica, mar q u e Pael encas
afiadir documentos o comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las

instrucciones detalladas mas adelante en este manual. La gréafica a continuacién

es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:

' {J Muestra Oficing - Ofitina de | % Y [ Seccion 8 x =EEE

« C' M |2 Oficing de Btica Gubernamental [PR]|hittps: //reif oeg.gobierno pr i OEGPEIF fsecd 208 aspx | =

Oficina de
de

SieTEus 0E PRESENTACION ELECTROMICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menii Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 8 CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR(ncluya diners prestada a familiares, amigos(as), conocidos(as) o a
alguna otra persona en exceso de §1,000 en conjunto. Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios).

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a afiadir informacidn

Afiadir docurnentos Afiadic comentarios

Pagina Anterior || Grabar y Continuar

Para afadir informacion acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anfadir informacion . Puede afiadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Oficina de Etica Gubernamental Pagina 31 de 65



Manual del Usuario
Sistema de Presentacién Eledrénica de Informes Financieros
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Oficina de
de

SisTEMA DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS
Meni Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 8 CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIARIncluya dinero prestado a familiares, amigos(as), conocidos(as) o a
alguna otra persona en exceso de §7,000 en conjunto. Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios)

NO APLICA

Cuentas por Cobrar Declarante y Unidad Familiar
Deudor:

Relacion con la AEGPR o usted:
Motivo de la deuda e Indique si contrata o
realiza negocios con la AEGPR:

Fecha de origen (mm/aaaa): v
Importe Original:

Balance actual:

Grabar || Cancelar

Afiadir docurnentos Afadir comentarios

‘ Fagina Anterior || Grabar y Continuar |

En esta seccidn debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcién

Deudor Especifique el deudor.

Relacién con su agencia o usted|indique la relacién con su agencia o usted.

Motivo de la deuda e indique silEspecifique el motivo de la deuda e indique si contrata o realiza
contrata o realiza negocios connegocios con la Agencia.
la Agencia.

Indique la fecha de origen usando 2 digitos para el mes y 4 para
Fecha de origen (mm/aaaa) el afo.

Ingrese el importe original. Solamente debe entrar nimeros

Importe Original enteros (sin centavos ) y ho debe incluir signos, comas ni puntos.
Indique el balance actual. Solamente debe entrar nameros
Balance actual enteros (sin centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Presione este boton para guardar los campos entrados bajo esta
pantalla. El sistema despliega los cambios realizados bajo est
Grabar pantalla.

Presione este botén para cancelar los campos o cambios entrado
en esta pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se

Cancelar despliegan los cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacién
seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente. Asimismo,
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar de
acuerdo a lo descrito. Una vez complete los registros o informacién que le
apliqguen para esta seccGrabar,y Cotireia i coparag
proseguir con el informe.
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SECCION 9. INVERSIONES EN ACCIONES, BONOS, FONDOS MUTUO S,
OPCIONES Y OTROS INSTRUMENTOS

En esta seccion debe incluir (si aplica) aquellas inversiones cuyo valor en
conjunto exceda de $1,000. Someta copia del estado de cuenta al 31 de
diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe. En aquellos campos
donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin
centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccién no le
aplica, mar que el N® ARLIELA O .IParaaadialir dpaumentbseoe
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacion es un
ejemplo de la pantalla de esta seccion:

[ @ nusses oficns - ofiena de | x ¥ ) seccien s x

€ [licsis e - Diins de Bucs aberanentade PR} P NtlEs: il 0eq . gablerno pr [OFGPETF Sec 209, asox

@ B Oficina de
de

e

SisTEva DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 9 INVERSIONES EN ACCIONES, BONOS, FONDOS MUTUDS. OPCIONES Y OTROS INSTRUMENTOS (Incluya aquellos cuyo valar en conjunto
excedan de §1,000). Someta copia del estado de cuenta al 31 de diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe.

NO APLICA
Oprima agul para comenzar a afiadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

Para afiadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anfadir inf _ormacion . Puede afiadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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Oficina de
de

S1sTEva OE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda

informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 9 INVERSIONES EN ACCIONES. BONOS. FONDOS MUTUQS, OPCIONES ¥ OTROS INSTRUMENTOS (Incluya aguellos cuyo valor en conjunta
excedan de $1,000) Someta copia del estadn de cuenta al 31 de diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe

NO APLICA

Cuentas
Nombre de la fuente o entidad:
Tipo de inversidn:

Fecha de transaccién (mm/aaaa): J

Cantidad Invertida (Costo):
Valor corriente estimado:
Importe original:
Balance de la deuda:

Total de pago anual:

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcién

Nombre de la fuente o
entidad

Especifique el nombre de la fuente o entidad donde tiene la inversion.

Tipo de inversion

Indique el tipo de inversién seleccionando del menu tipo i p tdlolw ra da derecha de
campo.

Fecha de transaccior

(mm/aaaa) Indique la fecha de transaccion usando 2 digitos para el mes y 4 para el afio.

Cantidad Invertida

(Costo) Indique la cantidad invertida o el costo de la inversion.

Valor corrientelindique el valor actual de la inversion. Solamente debe entrar ndmeros enteros (sin
estimado centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Importe Original

Ingrese el importe original. Solamente debe entrar nUmeros enteros ( sin centavos )y
no debe incluir signos, comas ni puntos.

Balance de la deuda

Bajo el renglon de Deudas u Obligaciones, especifique el balance de la deuda (si
alguno).

Total de pago anual

Bajo el renglén de Deudas u Obligaciones, especifique el total de pago anual (si alguno).

Presione este boton para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. El sistemg

Grabar despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botén para cancelar los campos o cambios entrados en esta pantalla. Est
lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan los cambios realizados pues no s¢
Cancelar guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar

acuerdo a lo

apliquen para

Asimismo,

de

Una vez complete los registros o informaciéon que le
secci n, p rGeabar y Goetinuarl o dara t

descrito.

esta n

proseguir con el informe.
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SECCION 10. VEHICULOS DE MOTOR

En esta seccion debe incluir (si aplica) aquellos vehiculos que poseia durante el
periodo del informe cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del informe. También
aplica a aquellos vehiculos poseidos en calidad de amndamiento financiero
(leasing). Si el bien mueble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en la
Seccion 5. Si el activo fue vendido, permutado o regalado, informelo en la
Seccion 14. En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente
debe entrar nUmeros enteros (sin centavos )y no debe incluir signos, comas ni
puntos. Si esta secci:-n no | e amNOica, ma
APLICAO . Para afiadir documertos o comentarios, presione el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
La gréafica a continuacion es un ejemplo de la pantalla de esta seccién:

' {& Nuestra Oficina - Oficina de | x Yy [ Seccién 10 x % ¥ = e[|

€« C f |8 Oficina de Etica Gubermamental [PR]|Htips: /freif oeg gobiermo pr0EGPEIF /sec42 10, a50% ke

Oficina de
de

SisTEMa DE PRESENTACION ELECTROMICA O INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 10 VEHICUL 0S DE MOTOR Incluya aquellos wehiculos que posefa durante el perfodo del infarme cuyo valor exceda de $1,000 a la facha del informe
También aplica a aguellos vehiculos posefdos en calidad de arrendamiento financiero (leasing). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en el
Seccidn 5. Si el activo fue vendida, permutado o regalada, inférmelo en el Seccidn 14
NO APLICA
Oprima agui para comenzar a afiadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Pégina Anterior H Grabar y Cantinuar

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aq ui para comenzar
a anadir informacion . Puede afiadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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3 Oficina de
y de

SisTama DE PRESENTACIGN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 10 VEHICULOS DE MOTOR Incluya aquellos vehiculos que poseia durante el periodo del informe cuyo

valor exceda de §1,000 a la fecha del informe.

También aplica a aguellos vshiculos poseidos en calidad de anendamiento financiero feasing). Si el bien musble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en el

Seccin 5. Si el activo

NO APLICA

fue vendido, permutado o regalado, infirmelo en el Seccidn 14

Vehiculos de motor
¢Adquirido en aiios anteriores al periodo del
informe? No v

Fecha de adquisicion o alquiler (mm/aaaa}: /
Donante, “Dealer”, persona de quien usted lo
adquirié o alquils:
Marca, modelo y aiio:
Costo:

Cantidad pagada en ef (Pronto):

Valor c

Insti

Importe original:

Balance de la deuda:

Total de page anual:

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pégina Antetior | [ Grabar v Continuar |~
»

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

¢Adquirido en afios
anteriores al periodo del
informe?

Indique si el vehiculo fue o no adquirido en el periodo del informe
seleccionandoSi o No del menu tipo fi p tdlolw & k& derecha del campo.

Fecha de adquisicién o
alquiler (mm/aaaa)

Especifique la fecha en la que adquirié o alquil6 €l vehiculo.

Donante, "Dealer", persona
de quien usted lo adquirié o
alquild

Indique el concesionario o persona de quien usted lo adquirié o alquild.

Marca, modelo y afio

Especifique la marca, modelo y afio del vehiculo.

Costo

Si el vehiculo fue adquirido en el periodo del informe, indique el costo de la
unidad. De lo contrario, este campo no estara disponible.

Cantidad pagada en efectivc
(Pronto)

Si el vehiculo fue adquirido en el periodo del informe, indique la cantidad
pagada en efectivo (pronto) por | a unidad. De lo contrario, este campo no
estara disponible.

\Valor corriente estimado

Especifique el valor corriente estimado para la unidad.

Institucion financiera

Indique el nombre del acreedor o institucion financiera.

Importe original

Ingrese el importe original del financiamiento o arrendamiento.

Balance de la deuda

Indigue el balance actual de la deuda.

Especifique el total pagado anualmente. Esto significa el pago mensud

Total de pago anual

multiplicado por 12 o por la cantidad de meses desde que lo adquirié.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacién

seleccionando el registro y presionando el botén correspondiente.
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar
acuerdo a lo descrito.

apliquen

Asimismo,
de
Una vez complete los registros o informaciéon que le
para esta seccGrabar,y Cotireias i copara

proseguir con el informe.
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SECCION 11. MOBILIARIO, ENSERES ELE CTRICOS, PINTURAS,
OBJETOS DE ARTE, ANTIGUEDADES, COL ECCIONES, JOYERIA Y OTROS
ACTIVOS

En esta seccion debe incluir (si aplica), para cada uno de los renglones, un
estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del
informe. Otros activos pueden ser. embarcaciones, calentadores solaes,
cisternas, tormenteras, plantas eléctricas, antenas parabdlicas, equipo pesado,
materiales de construccion, caballos, ganado, equipo de computadora, equipo de
refrigeracion, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce
ingreso por alquiler, indiquelo en la Seccion 5. Si el activo fue vendido,
permutado o regalado, informelo en la Seccién 14. Si alguna pintura, objeto de
arte, antigledades o coleccién y joyeria que excede un valor corriente de
$10,000 someta evidencia de tasacién y seguro, si alguno). En aquellos campos
donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin
centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccién no le
aplica, marqgue el NO®ARLEAO IParaafiarir dqcureentbs® e
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacién es un
ejemplo de la pantalla de esta seccion:

' @ Huestra Oficina - OFicina de | % Y [ Seccion 11 x

€ [acera S - s e Foca Gubemamental s Pasio el L1 MU /felf 0. golblerno pr/CEGPEIF/set42 L L aspie

4 Oficina de
y de

SisTEva OE PRESENTACIGN ELECTRANICA OE INFORMES FINANCIEROS

Menu Salir Ayuda

Informe anuai de 2013 AEGPR

SECCION 11 MOBILIARIO, ENSERES ELECTRICOS. PINTURAS. OBJETOS DE ARTE. ANTIGIEDADES, COLECCIONES. JOYERIA Y OTROS ACTIVOS(Para
cada uno de los renglones incluya un estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del infarme. Otros activos pueden ser:
embarcaciones, calentadores solares, cisternas, tormenteras, plantas eléctricas, antenas parabdlicas, equipo pesado, materiales de construccidn, caballos, ganado,
equipo de computadora, equipo de refrigeracidn, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en la Seccion 9.
Si el activo fue vendido, permutado o regalado, infarmelo en la Seccidn 14, Si alguna pintura, objeto de arte, antigiedades o coleccidn y joyeria que excede un valor
corriente de $10,000 someta evidencia de tasacidn y seguro, si alguno)

NO APLICA
Oprima agui para comenzar a afadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima agui para comenzar
a anfadir _informacion . Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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Oficina de
5144 0E PRESENTALION ELECTRONICA OE INFORMES FINANCIER0S

Meni Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 11 MOBILIARIO. ENSERES ELECTRICOS. PINTURAS. OBJETOS DE ARTE. ANTIGUEDADES. COLECCIONES. JOYERIA Y OTROS ACTIVOS(Para
cada uno de los renglones incluya un estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1 000 a la fecha del informe. Otros activos pueden ser:
embarcaciones, calentadores solares, cistenas, tomenteras, plantas eléctricas, antenas parabslicas, equipo pesado, materiales de construccién, caballos, ganado,
equipo de computadora, equipo e refiigeracion, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiquelo en la Seccion &
Si el activa fue vendida, permutado o regalade, infirmelo en |a Seccin 14. Si alguna pintura, objste de arte, antigiedades o coleccion y joyeria que excede un valor
corriente de §10,000 someta evidencia de tasacion y sequro, si alguna).

NO APLICA

Mobiliario, enseres eléctricos y otros activos
¢Adquirido en aiios anteriores al periodo del
informe?| No *
Renglén
Donante, concesionario o persona de quien
usted lo adquirié o alquilé: (indique si contrata o
realiza negocios con la AEGPR)

Descripcién del activo:
Costo:

Cantidad pagada en efectivo (Pronto):
Valor corriente estimado:

Institucién financiera:

Importe original:

Balance de la deuda:

Total de pago anual:

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcién

¢ Adquirido en afios
anteriores al periodo del
informe?

Indique si el activo fue o no adquirido en el periodo del informe.

Renglon

Indique el renglén seleccionando del mend tipo A p tdlolw @& k& derecha del campo.

Donante, concesionario o
persona de quien usted lo
adquirié o alquilé

Indique el concesionario o persona de quien usted lo adquirié o alquild y si contrata o hace
negocios con la Agencia.

Descripcion del activo

Describa el activo.

Costo

Si el activo fue adquirido en el periodo del informe, indique el costo de la unidad. De

haber sido adquirido en un periodo anterior al informe, este campo no estara disponible.

Cantidad pagada en
efectivo (pronto)

Si el activo fue adquirido en el periodo del informe, indique la cantidad pagada en efectivo
(pronto) por la unidad. De habe r sido adquirido en un periodo anterior al informe, este
campo no estara disponible.

\Valor corriente estimado

Especifique el valor corriente estimado para el activo.

Institucién financiera

Indique el nombre del acreedor o institucion financiera.

Importe original

Ingrese el importe original del financiamiento o arrendamiento.

Balance de la deuda

Indique el balance actual.

Total de pago anual

Especifique el total pagado anualmente. Esto significa el pago mensual multiplicado por 12
0 por la cantidad de meses que ha pagado desde su adquisicion, si el activo fue adquiridg

durante el periodo del informe.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro y presionando el botén correspondiente.
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar
acuerdo a lo descrito.

apliqu

Asimisn,
de
Una vez complete los registros o informacion que le

en para esta seccGrabar,y Comirea i coparg e |

proseguir con el informe.
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SECAON 12. PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS

En esta seccion debe incluir (si aplica), residencia principal, secundaria y
cualquier otro bien inmueble: apartamentos, edificios, terrenos, etc. Si el bien

inmueble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en la Seccién 5. Si la
propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o se le realiz6 alguna
mejora, informelo en la Seccion 14. En aquellos campos donde se debe ingresar
cantidad, solamente debe entrar numeros enteros (sin centavos ) y no debe
incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccion no le aplica, marque el
encasil | adNO APUI@AO I Paea afadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas
adelante en este manual. La grafica a continuacién es un ejemplo de la pantalla

de esta seccion:

' 9 Nuestra Oficina - Oficina de | % " [ Seccign 12 x % ¥ = e

€« PR] | httos: /freif oeg.gobierno.pr/OEGPEIF fsecd 212 asm e

Huestra Oficing - Oficina ds Etica Gubsrnamental de Pusrto Rico [

Oficina de
de

SsTema DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINaNCIEROS
Meni Salir Ayuda

informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 12 PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS(Incluya residencia principal, secundaria y cualquier otro bien inmuehle: apartamentos,

edificios, terrenos, ete.). Si el bien inmusble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en la Seccidn 5. Si la propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o
se le realizd alguna mejora, infarmelo en la Seccidn 14

NO APLICA
Qprima aqui para comenzar a afadir informacion

Avdiadir docurnentos Afiadic comentarios

Pégina Anterior H Grabar v Continuar

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anfadir informacion . Puede afiadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla simiar a la siguiente:
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@ resra ctcns - chema ge - x ¥ [ sacain 12 x LY S

«

se e re

C M |8 Oficina de Etica Gubernamental [PR]| htips://reif.oeg.gobierno.pr /OEGPEIF/sec4 212 aspi o =
Informdlshis et 3 AEGPR
SECCION 12 PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS(Incluya residens

dificios, terrenos, etc.). Si el bien inmueble le produce ingresa por alquiler, indiguelo en la
aliz6 alguna mejora, inférmelo en la Seccidn

principal, secundaria y cualquier otra bien inmusble: apartamentos,
in 5. Si la propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o

NO APLICA

Direccion fisica:

Desarrollador, vendedor o donante:

Grahar || Cancelar

En esta seccion debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcién

¢ Adquirido en afios
anteriores al periodo del
informe?

Indique si la propiedad fue o no adquirida en el periodo del informe.

Fecha de adquisicién

Espedfique la fecha de adquisicién.

Descripcién

Describa la propiedad.

Direccion fisica

Indique la direccidn fisica de la propiedad.

Desarrollador, vendedor o
donante

Especifique quién fue el desarrollador, vendedor o donante.

Costo

Si fue adquirida dentro del periodo del informe, especifique el costo.

Cantidad pagada en
efectivo (Pronto)

Si fue adquirida dentro del periodo del informe, indique cantidad pagada en
efectivo (Pronto).

'Valor corriente estimado

Indigue el valor corriente estimado.

Institucién financier a

Espedfique el acreedor o institucion financiera.

Importe original

Indique el importe original del préstamo.

Balance de la deuda

Ingrese el balance actual del préstamo.

Tasa de Interés

Indique la tasa de interés del préstamo.

Total de pago anual

Especifique la cantidad pagada en el afio. Esto significa, el pago mensua
multiplicado por 12, o por la cantidad de meses desde que lo adquirid.

Vencimiento (mm/aaaa)

Indique la fecha de vencimiento del préstamo.

Fecha derefinanciamiento,
si aplica (mm/aaaa)

Ingrese la fecha en que refinancié la propiedad (si aplica).

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacién

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.

Asimismo,

utilice los botones de Pagina Ante rior, Grabar y Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.
apliquen

Una vez complete los registros o informaciéon que le
para esta seccGrabar,y Coireias i coparg e |

proseguir con el informe.
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SECCION 13. OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES

En esta seccion debe incluir (si aplica), deudas u obligaciones cuyo monto

exceda de $1,000. Incluya: Préstamos personales, Asociacion de Empleados del
Gobierno de Puerto Rico, Administracion de Sistemas de Retiro, comerciales,
tarjetas de crédito, linea de crédito personal, pagos por alquiler de residencia,

deudas de ASUME y/o pagos por pension alimentaria y préstamos estudiantiles.
No olvide: Deudas con el GobiernoDepartamento de Hacienda, Centro de

Recaudaciones de Ingresos Municipales, Patentes y Arhirios Municipales, por

sentencias y otras deudas no mencionadas en las otras secciones. Si aplica, favor
de incluir evidencia de planes de pago. Si esta acogido a la Ley de Quiebras,
someta copia del plan de pago aprobado por el Tribunal Federal y la lista de

acreedores, si ya fue incluida la evidencia, informe el afio en el espacio provisto.

En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar
nameros enteros (sin centavos ) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si

esta seccion nol e apl i ca, mar gue eNO APhiCAxsRala l
afiadir documentos o comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las
instrucciones detalladas méas adelante en este manual. La grafica a continuacién
es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:

! ©|uzstra Oficna - ofitna de | % 1 [ seecién 13 x4 ¥ =1hE
« C M | Oficina de Etica Gubernamerital [PR]|httrs: //reif oeg.gobierna.prfOEGPEIF/secd 213,850 % =

) Oficina de
y de

SisTBuA DE PRESENTACIAN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 13 OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES (Cuyo monto exceda de §1,000). Incluya: Préstamos personales, Asociacion de Empleados del Gobierna de
Puerto Rico, Adrr an de de Retiro, comerciales, tarjetas de crédito, linea de crédito personal, pagos por alguiler de residencia, deudas de ASUME
y/o pagos por pensidn alimentaria y préstamos estudiantiles. No olvide: Deudas con el Gobiermo-Departamento de Hacienda, Centro de Recaudaciones de Ingresos
Municipales, Patentes y Arbitrios Municipales, por sentencias y otras deudas no mencionadas en las otrag secciones. Si aplica, favor de incluir evidencia de planes
de pago. Si estd acogido a la Ley de Quisbras, someta copia del plan de pago aprobado por el Tribunal Federal y la lista de acreedorss, si ya fue incluida la
evidencia informe el afio:

NO APLICA
Qprima agui para comenzar a afiadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Péagina Anterior H Grabar y Continuar

Para afadir informacién acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir _informacion . Puede afiadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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En esta seccidn debe entrar los gguientes campos:

Campo Descripcién
Institucién financiera, acreedor, Especifigqee  la institucion financiera,
arrendador, etc. acreedor o arrendador de la deuda.
Tipo de obligacion Indique el tipo de obligacién.
Importe original Indique el importe origi nal de la deuda.
Balance de la deuda Especifique el balance actual.

Ingrese la cantidad pagada al afio. Estg
significa, el pago mensual multiplicado por
12, o por la cantidad de meses que ha
pagado desde su adquisicidn, si el activg
fue adquirido durante el periodo del
informe.

Indique la fecha de renovacién de Ia
Fecha de renovacion (mm/aaaa) deuda.

Total de pago anual

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion
seleccionando el registro y presionando el botén correspondiente. Asimismo,
utilice los botones de Pagina Anterior , Grabar y Grabar y Continuar de
acuerdo a lo descrito. Una vez complete los registros o informacion que le
apliquen para esta seccGrabar,y Cotireias i copara
proseguir con el informe.
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